План - графік організаційних заходів
Соледарської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 13  з поглибленим вивченням англійської мови

Бахмутської міської ради Донецької області
щодо атестації педагогічних працівників у 2016-2017 навчальному році
	№
	Термін 
	Заходи
	Шкільна атестаційна комісія 

	
	
	
	Виконавець 
	Документ 

	1
	19 вересня

2016 р.
	Ознайомлення працівників з Типовим положенням про атестацію. Оформлення атестаційного куточка  
	Смага Г.Л.

Гвоздьова О. Л.
	Список ознайомлення 

	2
	19 -25 вересня

2016 р.
	Співбесіди з педпрацівниками щодо  атестації  
	Смага Г. Л.
	Матеріали фахової діяльності в
міжатестаційний період 

	3
	14 – 18 вересня

2016 р.
	Створення атестаційної комісії закладу освіти 
	Смага Г.Л.
	Наказ

	4
	До 10 жовтня
2016 р
	Формування списку чергової атестації згідно з графіком та ознайомлення з ним педагогічних працівників під розпис
	Гвоздьова О. Л.
	Подання до атестаційної комісії 

	5
	До 10 жовтня

2016р
	Прийом заяв щодо позачергової атестації для підвищення категорії та (або) присвоєння педагогічних звань, перенесення чергової атестації
	Гвоздьова О. Л.,

Зелена Л.Є.
	Заяви педпрацівників 

	6
	До 10 жовтня 2016 р.
	Прийом заяв про відмову від чергової атестації 
	Гвоздьова О. Л.
	Заяви педпрацівників

	7
	21 вересня – 09 жовтня

2016 р
	Перевірка наявності документів про підвищення кваліфікації педпрацівників, які атестуються 
	Гвоздьова О. Л.. 
	Ксерокопії документів 

	8
	12 жовтня
2016 р
	Засідання атестаційної комісії закладу освіти:

1. Розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії.
2. Про затвердження графіку  роботи  атестаційної комісії 

3.Затвердження списку педпрацівників, що атестуються у 2016-2017 навчальному році. 4. Розподіл членів атестаційної комісії за педагогічними працівниками.

5.Затвердження планів індивідуальної роботи педагогічних працівників, які атестуються. 

6. Затвердження графіка атестації на 2016 – 2017навчальний рік.
	Голова атестаційної комісії
	Протокол 

	9.
	До 12 жовтня

2016 р
	Співбесіди з педпрацівниками щодо індивідуальних планів проходження атестації
	Гвоздьова О. Л.
	Плани

	10.
	До 15 жовтня

2016 р
	Подання до міської атестаційної комісії щодо розгляду питань про:

1. Підтвердження (не підтвердження) вищої кваліфікаційної категорії 

2.  Присвоєння  (не присвоєння) педагогічних звань
	Смага Г.Л.
	Подання

	11.
	З 15 жовтня 2016 р. до 

14 березня

2017 р.
	Вивчення професійної діяльності педпрацівників, які атестуються, виконання заходів графіка роботи атестаційної комісії 
	Голова атестаційної комісії 
	Протоколи, аналітичні матеріали, відгуки 

	12.
	10-14 березня

2017 р.
	Оформлення атестаційних документів 
	Секретар атестаційної комісії
	Атестаційні листи 

	13.
	За 10 днів до підсумкового

засідання
	Ознайомлення працівників з атестаційними листами
	Секретар атестаційної комісії
	Атестаційні листи 

	14
	27  березня
      2017 р.
	Засідання атестаційної комісії закладу освіти:

1. Підсумки атестації 
	Голова атестаційної комісії
	Протокол 

	15
	До 30 березня

2017 р
	Подання до міської атестаційної комісії щодо розгляду питань стосовно вищої категорії та педагогічних звань
	Голова атестаційної комісії
	Клопотання 

	16.
	20 квітня 

2017 р.
	Реалізація рішень атестаційної комісії щодо атестації педагогів 
	Смага Г.Л.
	Наказ 

	17.
	До 15 квітня 2017 р.
	Аналіз підсумків атестації, підготовка звітної та статистичної документації 
	Гвоздьова О. Л.
	Аналітичні матеріали 


Директор школи,
                                    голова атестаційної комісії                           Г.Л. Смага

